Numer zapytania Z2/4423/1

Zapytanie ofertowe_Ustuga sprzatania pow. biurowych w Biurze Gtéwnym,

Vi e Warszawa, ul. Réwnolegta 4a

Kupiec prowadzacy: Gawlik, Agata

Osoba kontaktov_va w sprawach Gawlik, Agata
merytorycznych:

Data ztozenia: 2026-07-28 09:43:36
Waluta: PLN

TERMINY W ZAPYTANIU

Data i godzina rozpoczecia

przyimowania ofert: 2026-07-28 10:00:00

Data i godzina zakonczenia

przyjmowania ofert: 2026-08-16 20:00:00

Termin zadawania pytan (do

kiedy?): 2026-08-13 10:00:00

Zatgczniki tak

Tres¢ zapytania

Szanowni Panstwo,

W imieniu ROHLIG SUUS Logistics S.A. zwracamy sie z prosba o przedstawienie
oferty na swiadczenie ustug sprzgtania dla naszego oddziatu zlokalizowanego w:

Lokalizacja: Warszawa 02-235, ul.Réwnolegta 4a,
Planowany termin rozpoczecia wspoétpracy: listopad 2026

Okres obowiazywania oferty: do 31.03.2028

1. Informacje o obiekcie
Obiekt obejmuje:
» powierzchnie biurowe

Szczegotowy zakres ustug, czestotliwosci wykonywania prac oraz metraze
powierzchni zostaty okreslone w zatgczniku do niniejszego postepowania.

Charakterystyka lokalizacji

« dni i godziny funkcjonowania obiektu: poniedziatek - pigtek, serwis dzienny
mozliwy miedzy godzinami 7:00-15:00, serwis popotudniowy mozliwy od
godziny 17:00, zalezy nam na realizacji ustugi w obu podanych przedziatach
czasowych

« liczba pracownikéw: ok 100 pracownikéw dziennie

Godziny Swiadczenia ustug sprzgtania zostang uzgodnione z wybranym Dostawca po
zakonczeniu postepowania.
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2. Zakres wspotpracy
Oferta powinna uwzglednia¢:

« realizacje ustug sprzatania zgodnie z zakresem prac,

« zapewnienie wszystkich srodkow czystosci oraz chemii profesjonalnej
niezbednej do realizacji ustugi,

« zapewnienie sprzetu i urzgdzeh wymaganych do wykonania ustugi,

« nadzor nad jakoscig Swiadczonych ustug,

« zapewnienie zastepstw i ciggtosci realizacji ustugi podczas absencji
pracownikow,

« wyznaczenie dedykowanego koordynatora wspétpracy.

3. Wymagania wobec Dostawcy
Oczekujemy:

« doswiadczenia w obstudze powierzchni biurowych

przedstawienia aktualnych referencji,

stabilnego zespotu pracownikéw,

wysokich standarddw jakosci i bezpieczenstwa pracy,

potwierdzenia zapoznania sie i przestrzegania Kodeksu Postepowania dla

Partneréw Biznesowych,

» potwierdzenia, ze zamieszczony na koncie Dostawcy na Platformie zakupowej w
sekcji "Zatgczniki" Formularz samoceny ESG zawiera aktualne dane,

« uzupetnienia i przekazania w drugim etapie postepowania zakupowego

Formularza kwalifikacyjnego dostawcy ustug,

gotowosci do podpisania umowy na wzorze ROHLIG SUUS Logistics S.A.

Warunkiem udziatu w postepowaniu jest akceptacja wzoru umowy
stanowiacego zatacznik do zapytania ofertowego.

6. Wizja lokalna

Wizja lokalna bedzie mozliwa w drugim etapie postepowania zakupowego po
wczesniejszym wskazaniu terminu.

8. Sktadanie ofert

Oferty przyjmowane sg wytacznie za posrednictwem Platformy Zakupowej
Logintrade.

Zataczniki do postepowania dostepne sg po zalogowaniu sie do platformy.

Pytania dotyczgce postepowania nalezy kierowac poprzez funkcje ,Zadaj pytanie”
dostepng na Platformie.

Niniejsze Zapytanie ofertowe (RFP) zostato skierowane do Panstwa oraz

do otwartej grupy Dostawcéw. W naszych postepowaniach kierujemy sie zasadami
uczciwosci i transparentnosci wobec Dostawcow. Stosujemy zasade zamknietych
kopert - nie otwieramy ofert do uptywu terminu ich sktadania.

W zatgczeniu przesytamy dodatkowo formularz samooceny ESG (zrdwnowazonego
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rozwoju). Prosimy go wypetnic¢ i dodac¢ na koncie Dostawcy na Platformie zakupowej
w sekcji Zatgczniki - to niezbedne, abysmy mogli nawigzac z Panstwem wspétprace.

O nas

JesteSmy najwiekszym polskim operatorem logistycznym, silng firma rodzinng o
miedzynarodowej skali. Wielkg wage przyktadamy do partnerskich relacji
biznesowych, odpowiedzialnego dziatania i zréwnowazonego rozwoju. Jestesmy
laureatem programu Best Managed Companies Poland 2024 organizowanego przez
firme doradcza Deloitte. Jury docenito nasza jakos¢ zarzadzania, czyli m.in. kulture
organizacyjng, podejscie do kwestii rozwoju czy wspotdziatania.

JesteSmy partnerem biznesowym gwarantujgcym nie tylko wiarygodng i stabilng
wspotprace, ale rdwniez nieustajgcy rozwdj i nowe wyzwania. Obecnie rozwijamy sie
zaréwno na rynku krajowym, jak rowniez prowadzimy ekspansje w Europie
Srodkowo-Wschodniej.

Poufnosé

Wszelkie informacje przekazywane przez Rohlig Suus Logistics SA do Pahstwa oraz
przez Panstwa do Rohlig Suus Logistics SA w ramach niniejszego postepowania
powinny by¢ traktowane jako poufne i nie mogg by¢ w zaden sposdb
rozpowszechniane i uzywane w innym celu niz do przygotowania ofert i udziatu w
biezgcym postepowaniu zakupowym.

LISTA ZALACZNIKOW

Lp. Dokumenty

1. OGOLNE WARUNKI ZAKUPOW.pdf

2. GENERAL TERMS AND CONDITIONS OF PURCHASE.pdf

3. ESG Self-assessment form.xlsx

4. Formularz samooceny ESG.xlsx

5. OGOLNE WARUNKI ZAKUPOW.pdf

6. WZOR umowa o $wiadczenie czynnosci porzadkowych 20260313.docx

7. Formularz_kwalifikacyjny_dostawcy.xIsx

8. Zatacznik 1 do umowy o $wiadczenie ustug porzadkowych - specyfikacja prac porzadkowych excel.xIsx
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PRODUKTY

Lp. Produkt Indeks/Nr lloéé Jednpstka Kategoria
produktu miary zakupowa
BG_Sprzatanie biura (gabinety, open-

1. space, sale konf, jadalnie, aneksy, g\ o Glewne  1812.33 m2 Ustugi.

toalety, tazienki, recepcja, ciagi sprzatania
komunikacyjne)

.. . . . . Ustugi

2. BG_Czyszczenie zaluzji drewnianych Biuro Gtéwne 63.28 mb .
- sprzatania

BG_Mycie scian szklanych (przeszklen)

BE catosciowa - ustuga jako dodatkowe Biuro Gtéwne 917.44 m?2 Ustugi .
: X sprzatania
jednorazowe zlecenie ptatne
BG_Pranie wyktadzin - ustuga jako Ustuai
4. dodatkowe jednorazowe zlecenie Biuro Gtéwne 1650.2 m2 9
sprzatania
ptatne
BG_Mycie okien od wewnetrznej strony Ustuai
5. - ustuga jako dodatkowe jednorazowe Biuro Gtéwne 606.9 m?2 9
. sprzatania
zlecenie ptatne
BG_Odkurzanie instalacji pod otwarym Ustuai
6. sufitem - ustuga jako dodatkowe Biuro Gtéwne 1 ustuga 9
sprzatania

jednorazowe zlecenie ptatne

KRYTERIA FORMALNE (WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU):

Lp. Kryterium
1. Kompleksowos¢ ustugi

2. Gotowos¢ do podpisania umowy na wzorze SUUS

3.  Termin ptatnosci: 30 dni

Potwierdzenie zapoznania sie i przestrzegania Kodeksu Postepowania dla Partneréw Biznesowych
(https://www.suus.com/compliance)

Potwierdzenie, ze zamieszczony na koncie Dostawcy na Platformie zakupowej w sekcji "Zatgczniki"
Formularz samoceny ESG zawiera aktualne dane

6. Miejsce dostawy: lokalizacja wskazana w zapytaniu

Uzupetnienia i przekazanie w drugim etapie postepowania zakupowego Formularza kwalifikacyjnego
dostawcy ustug

8. Utrzymanie zaproponowanych cen do 31.03.2028 r
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DODATKOWE PYTANIA DO OFERTY

Lp.

Cof STy e g

10.

Pytanie
Czy jest mozliwos¢ swiadczenia ustugi przez roboty sprzatajgce?

Czy Wykonawca posiada mozliwos¢ dostarczania artykutéw higienicznych (m.in. papier toaletowy,
reczniki papierowe, mydto, $rodki higieniczne) oraz ich refakturowania na podstawie rzeczywistego
zuzycia?

llu pracownikéw planujg Panstwo skierowad do realizacji ustugi w podziale na serwis dzienny oraz serwis
popotudniowy?

Jaka liczba roboczogodzin miesiecznie zostata przyjeta do kalkulacji w podziale na serwis dzienny oraz
serwis popotudniowy?

Czy zostanie wyznaczony dedykowany koordynator obiektu?

W jaki sposéb zapewniana jest ciggtos¢ realizacji ustugi w przypadku absencji pracownikéw?
W jaki sposéb monitorowana i raportowana jest jakos¢ swiadczonych ustug?

Jak przebiega proces wdrazania nowych pracownikéw?

Jakich Srodkéw oraz sprzetéw uzywajg Panstwo do wykonania ustugi? Prosimy o przestanie kart
charakterystyk.

Czy swiadczg Panstwo ustugi w obiektach o podobnym profilu, jak nasz? Prosimy o przestanie aktualnych
referencji.

SKEADANIE OFERT

Zezwdl na sktadanie ofert czesciowych nie
Zezwdl na sktadanie ofert na zamienniki nie
Zezwol na dodatkowe uwagi do produktéw tak
Zezwol na korygowanie ofert do momentu zakonczenia przyjmowania ofert tak

Zezwol na sktadanie ofert w przypadku braku spetniania kryteriéw formalnych nie

Zezwdl na sktadanie ofert w innych walutach nie
Zezwdl na sktadanie ofert na inne ilosci nie
Zezwdl na sktadanie ofert wariantowych tak
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